关于报送资产清查工作进展情况的通知

各单位、各部门：
学校在4月20日召开2016年资产清查工作动员大会，启动并部署资产清查工作。为了保证全校资产清查工作有序推进，根据清查工作方案部署，要求各单位、各部门在工作开展过程中执行“清查工作进展情况3日一报”制度，具体要求如下：
一、报送内容
1、资产清查工作开展过程中的阶段性进展情况；
2、资产清查工作开展过程中的难点和待解决问题；
3、有助于全校资产清查工作开展的意见和建议。
二、报告时间 
4月29日、5月4日、5月7日、5月10日。
三、报送方式
以书面方式报送，请行政主要负责人签字并加盖公章。
四、报送地点
学校资产清查工作组办公室（办公楼209室）。
五、其他说明
工作地点在城西校区和儋州校区的单位和部门，可以通过传真报送。
联 系 人：寇周明
联系电话：66256281、66259213、66194165（传真）

附件：参考模版《XX单位（部门）资产清查工作情况进展报告》

学校资产清查工作组办公室
2016年4月27日
附件：单位（部门）参考模板：
XX单位（部门）资产清查工作情况进展报告

学校资产清查工作组办公室：
根据《海南大学2016年资产清查工作方案》和《海南大学2016年资产清查工作实施细则》要求，我单位（部门）正在积极组织开展资产清查工作，现将XX月XX日至XX日的清查工作进展情况报告如下：
一、资产清查工作阶段性进展情况
包括资产清查工作进度、上一阶段完成情况、即将要开展的工作等情况。
……
二、资产清查工作中的难点和待解决问题
包括清查工作中遇到的难点，希望学校清查工作组办公室给予指导和支持解决的问题等。
……
三、资产清查工作开展的意见和建议
包括有助于全校资产清查工作开展的好的意见、建议和工作方法等。
……

                                     XX单位
                                2016年XX 月XX日


